
УПРАВЛЕНИЕ ПО ЭКОЛОГИИ И ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЮ 
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПРИКАЗ 

от 6 августа 2010 г. N 135 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПО ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ 

"ВЕДЕНИЕ КРАСНОЙ КНИГИ И КРАСНОЙ КНИГИ 
ПОЧВ ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ" 

 
Приказываю: 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент управления по экологии и 

природопользованию Воронежской области по исполнению государственной функции "Ведение 
Красной книги и Красной книги почв Воронежской области". 

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
 

Руководитель управления 
Н.В.СТОРОЖЕНКО 
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Утвержден 
приказом 

управления по экологии 
и природопользованию 

Воронежской области 
от 06.08.2010 N 135 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

УПРАВЛЕНИЯ ПО ЭКОЛОГИИ И ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЮ 
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

ФУНКЦИИ "ВЕДЕНИЕ КРАСНОЙ КНИГИ И КРАСНОЙ КНИГИ 
ПОЧВ ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ" 

 
1. Общие положения 
 
1.1. Наименование государственной функции - "Ведение Красной книги и Красной книги почв 

Воронежской области" (далее - государственная функция). 
1.2. Наименование исполнительного органа государственной власти области, 

непосредственно исполняющего государственную функцию, - управление по экологии и 
природопользованию Воронежской области (далее - Управление). 

При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие со следующими 
субъектами: 

- Правительством Воронежской области; 
- инспекцией по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира 

и среды их обитания Воронежской области; 
- организациями (предприятиями) независимо от форм собственности, проводящими 

исследовательскую деятельность по изучению и разработке мер охраны участков почв, объектов 
животного и растительного мира; 

- физическими лицами. 
Почтовые адреса и контактные телефоны вышеназванных субъектов перечислены в 

приложении N 1. 
1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение 

государственной функции: 
Исполнение государственной функции по ведению Красной книги и Красной книги почв 

Воронежской области осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации (ред. от 30.12.2008), принятой всенародным 

голосованием 12.12.1993 ("Российская газета", N 237, 25.12.1993); 
- Федеральным законом от 10.01.2002 (ред. от 27.12.2009) N 7-ФЗ "Об охране окружающей 

среды" ("Российская газета", N 6, 12.01.2002); 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.02.1996 N 158 "О Красной 

книге Российской Федерации" ("Российская газета", N 43, 02.03.1996); 
- Приказом Госкомэкологии Российской Федерации от 03.10.1997 N 419-а "Об утверждении 

Порядка ведения Красной книги Российской Федерации" ("Бюллетень нормативных актов 
федеральных органов исполнительной власти", N 2, 1998); 

- Законом Воронежской области от 05.07.2005 (ред. от 07.12.2009) N 48-ОЗ "Об охране 
окружающей среды и обеспечении экологической безопасности на территории Воронежской 
области" ("Коммуна", N 105, 14.07.2005); 

- постановлением администрации Воронежской области от 01.07.2008 N 561 (ред. от 
21.10.2008) "О Красной книге Воронежской области" ("Молодой коммунар", N 76, 19.07.2008); 

- постановлением правительства Воронежской области от 11.06.2009 N 483 (ред. от 
07.04.2010) "Об утверждении Положения об управлении по экологии и природопользованию 
Воронежской области" ("Молодой коммунар", N 62, 18.06.2009); 

- указом губернатора Воронежской области от 19 февраля 2009 года N 81-у (ред. 08.06.2010) 
"Об утверждении Реестра государственных функций исполнительных органов государственной 
власти Воронежской области"; 

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, 
регламентирующими порядок исполнения государственной функции. 

1.4. Описание результатов исполнения государственной функции: 
Конечным результатом исполнения государственной функции является ведение Красной 

книги и Красной книги почв Воронежской области. Красная книга и Красная книга почв 
Воронежской области являются официальными документами, содержащими свод сведений о 
состоянии, распространении редких и находящихся под угрозой исчезновения участков почв, 
видов (подвидов, популяций) диких животных и дикорастущих растений и грибов, находящихся, 
обитающих (произрастающих) на территории Воронежской области. 
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Красная книга ведется на основе систематически обновляемых данных о состоянии и 
распространении редких и находящихся под угрозой исчезновения объектов животного и 
растительного мира на территории Воронежской области, определяет меры особой охраны для 
таких объектов. 

 
2. Требования к порядку исполнения государственной функции 
 
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции: 
2.1.1. Адрес Управления: ул. Плехановская, 53, г. Воронеж, 394026. 
График работы Управления: понедельник - четверг - с 9.00 до 18.00 часов. 
Пятница - с 9.00 до 16.45 часов. 
2.1.2. Контактные телефоны: (4732) 52-19-77 - приемная руководителя Управления, (4732) 

39-32-16 - для справок и консультаций - отдел особо охраняемых природных территорий. 
2.1.3. Адрес электронной почты Управления: ekolog@govvrn.ru. Официальный портал 

Воронежской области в сети Интернет, содержащий информацию об исполнении государственной 
функции: http://www.govvrn.ru. 

2.1.4. Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной функции 
предоставляются сотрудниками отдела особо охраняемых природных территорий при личном 
обращении в Управление, а также по телефону. 

2.1.5. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется: 
- непосредственно в отделе особо охраняемых природных территорий Управления, 

расположенного по адресу: 394026, г. Воронеж, ул. Плехановская, 53; 
- по телефонам: (4732) 39-32-16, 52-19-77; электронной почте: e-mail: ekolog@govvrn.ru или 

на официальном портале правительства Воронежской области в сети Интернет: www.govvrn.ru; 
- посредством публикаций в средствах массовой информации, издания информационных 

материалов и т.д.; 
- через размещение на информационных стендах в здании Управления. 
2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник отдела особо 

охраняемых природных территорий Управления подробно и в вежливой (корректной) форме 
информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 
начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, 
имени, отчества и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому 
должностному лицу, либо обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно получить необходимую информацию. 

2.2. Сроки исполнения государственной функции: 
Красная книга и Красная книга почв Воронежской области обновляются по мере изменения 

ситуации в регионе и поступления новых данных, но не реже 1 раза в 10 лет. 
Продолжительность сбора и анализа данных об участках почв, объектах животного и 

растительного мира - 90 дней. 
Продолжительность мониторинга состояния участков почв, популяций - 750 дней. 
Продолжительность внесения изменений в Красную книгу и Красную книгу почв Воронежской 

области (внесение или исключение из числа охраняемых видов, изменение категории) на 
основании анализа данных мониторинговых исследований - 65 дней. 

Продолжительность подготовки к изданию, издание и распространение Красной книги и 
Красной книги почв Воронежской области - 365 дней. 

Продолжительность разработки и реализации мероприятий, направленных на сохранение и 
восстановление популяций животных и растительных организмов, включая организацию особо 
охраняемых природных территорий, - 65 дней. 

2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения государственной функции либо 
отказа в исполнении государственной функции: 

Основания для приостановления исполнения государственной функции либо отказ в 
исполнении государственной функции нормативно не установлены. 

2.4. Требования к местам исполнения государственной функции: 
2.4.1. Требования к оформлению входа в здание: 
Центральный вход в здание, в котором находится Управление, оборудован информационной 

табличкой (вывеской), содержащей наименование, место нахождения, режим работы. Вход в 
здание должен быть оборудован пандусом для беспрепятственного передвижения инвалидных 
колясок. 

2.4.2. Требования к местам ожидания заявителей: 
Места ожидания в очереди должны быть комфортными; оборудованы стульями, 

кресельными секциями, скамьями; обеспечены образцами заполнения документов. 



2.4.3. Требования к оформлению и размещению помещений: 
Прием документов, их выдача, консультирование осуществляются в одном помещении, 

имеющем информационные таблички (вывески) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, 
отчества и должности сотрудников. 

В здании предусмотрены противопожарная система безопасности и система пожаротушения, 
соблюдаются санитарно-эпидемические нормы и правила, а также имеется туалет со свободным 
доступом к нему в рабочее время. 

2.4.4. Требования к местам для информирования заявителей: 
Местами информирования являются информационные стенды, на которых размещаются 

следующие сведения: 
- часы приема заявителей; 
- адрес Управления; 
- адрес электронной почты Управления и официальный интернет-сайт правительства 

Воронежской области; 
- информация о должностных лицах Управления, ответственных за осуществление 

административных процедур (действий), предусмотренных настоящим Регламентом; 
- порядок получения консультаций и последовательность действий при предоставлении 

государственной функции. 
 
3. Административные процедуры 
 
Исполнение государственной функции состоит из следующих административных процедур: 
- сбор и анализ данных об участках почв, объектах животного и растительного мира, 

находящихся, обитающих (произрастающих) на территории Воронежской области; 
- мониторинг состояния участков почв, популяций животных и растений, находящихся, 

обитающих (произрастающих) на территории Воронежской области; 
- внесение изменений в Красную книгу и Красную книгу почв Воронежской области (внесение 

или исключение из числа охраняемых видов, изменение категории) на основании анализа данных 
мониторинговых исследований; 

- подготовка к изданию, издание и распространение Красной книги и Красной книги почв 
Воронежской области; 

- разработка и реализация мероприятий, направленных на сохранение и восстановление 
участков почв, популяций животных и растительных организмов, включая организацию особо 
охраняемых природных территорий в Воронежской области. 

3.1. Сбор и анализ данных об участках почв, объектах животного и растительного мира, 
находящихся, обитающих (произрастающих) на территории Воронежской области: 

Основанием для начала исполнения государственной функции является поступление от 
организаций (предприятий), проводящих исследовательскую деятельность по изучению и 
разработке мер охраны участков почв, объектов животного и растительного мира, данных о редких 
и находящихся под угрозой исчезновения участков почв, объектов животного и растительного 
мира, находящихся, обитающих (произрастающих) на территории Воронежской области. 

После регистрации в приемной Управления данные поступают в отдел особо охраняемых 
природных территорий. 

Руководитель отдела особо охраняемых природных территорий передает документы для 
анализа уполномоченному сотруднику отдела особо охраняемых природных территорий (далее - 
уполномоченный сотрудник). 

Уполномоченный сотрудник проводит анализ поступивших данных и подготавливает 
служебную записку на имя начальника отдела особо охраняемых природных территорий. 

При выполнении административной процедуры уполномоченным сотрудником используется 
следующая информация: 

- обобщенные данные о редких и находящихся под угрозой исчезновения участков почв, 
объектов животного и растительного мира, находящихся, обитающих (произрастающих) на 
территории Воронежской области; 

- банки данных о распространении, местах обитания, образе жизни, биологии, численности, 
лимитирующих факторах, принятых и необходимых мерах по охране и восстановлению редких и 
находящихся под угрозой исчезновения участков почв, объектов животного и растительного мира, 
находящихся, обитающих (произрастающих) на территории Воронежской области; 

- сведения государственного мониторинга объектов животного и растительного мира, почв. 
Административная процедура осуществляется в сроки, указанные в п. 2.2 настоящего 

Регламента. 
3.2. Мониторинг состояния участков почв, популяций, находящихся, обитающих 

(произрастающих) на территории Воронежской области: 
Мониторинг состояния участков почв, популяций, находящихся, обитающих 
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(произрастающих) на территории Воронежской области, осуществляется уполномоченным 
сотрудником путем регулярного наблюдения, оценки и прогноза за распространением редких и 
находящихся под угрозой исчезновения участков почв, объектов животного и растительного мира 
на территории Воронежской области. 

По результатам мониторинга уполномоченный сотрудник подготавливает служебную записку 
на имя начальника отдела особо охраняемых природных территорий. 

Административная процедура осуществляется в сроки, указанные в п. 2.2 настоящего 
Регламента. 

3.3. Внесение изменений в Красную книгу и Красную книгу почв Воронежской области 
(внесение или исключение из числа охраняемых видов, изменение категории) на основании 
анализа данных мониторинговых исследований: 

3.3.1. Уполномоченный сотрудник в течение 60 дней осуществляет подготовку списков 
участков почв, объектов животного и растительного мира, планируемых к внесению в Красную 
книгу и Красную книгу почв Воронежской области (далее - Список). 

3.3.2. Список визируется уполномоченным сотрудником и начальником отдела особо 
охраняемых природных территорий. 

3.3.3. Список передается руководителю Управления на рассмотрение не позднее 2 рабочих 
дней с момента визирования начальником отдела особо охраняемых природных территорий. 

3.3.4. Предложения о занесении в Красную книгу Воронежской области, исключение из нее, 
изменении статуса редкости объектов животного и растительного мира согласовываются с 
инспекцией по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и 
среды их обитания Воронежской области. 

3.3.5. Список утверждается постановлением правительства Воронежской области. 
Уполномоченный сотрудник готовит проект постановления об утверждении Списка и направляет 
его на визирование в заинтересованные государственные органы. 

Административная процедура осуществляется в сроки, указанные в п. 2.2. 
3.4. Подготовка к изданию, издание и распространение Красной книги и Красной книги почв 

Воронежской области: 
Уполномоченным сотрудником совместно с сотрудником отдела организационно-правового 

обеспечения и разработки целевых программ подготавливаются техническое задание и документы 
для размещения заказа по изданию Красной книги и Красной книги почв Воронежской области. 
Размещение заказа на издание Красной книги и Красной книги почв Воронежской области 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении 
заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и 
муниципальных нужд". 

Государственный контракт (договор) заключается в порядке, предусмотренном Гражданским 
кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами с учетом положений 
Федерального закона от 21.07.2005 (ред. от 08.05.2010) N 94-ФЗ "О размещении заказов на 
поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных 
нужд". 

В государственном контракте (договоре) устанавливаются порядок, сроки исполнения, 
количество экземпляров Красной книги и Красной книги почв Воронежской области. 

Административная процедура осуществляется в сроки, указанные в п. 2.2. 
3.5. Разработка и реализация мероприятий, направленных на сохранение и восстановление 

участков почв, популяций животных и растительных организмов, включая организацию особо 
охраняемых природных территорий в Воронежской области: 

Разработка и реализация мероприятий, направленных на сохранение и восстановление 
участков почв, популяций животных и растительных организмов, включая организацию особо 
охраняемых природных территорий в Воронежской области, осуществляются уполномоченным 
сотрудником на основании сбора и анализа данных мониторинга состояния почв, популяций, 
находящихся, обитающих (произрастающих) на территории Воронежской области, поступивших в 
Управление из организаций (предприятий), проводящих исследовательскую деятельность по 
изучению и разработке мер охраны участков почв, объектов животного и растительного мира. 

3.5.1. Уполномоченный специалист в течение 60 дней осуществляет подготовку проектов 
мероприятий, направленных на сохранение и восстановление участков почв, популяций животных 
и растительных организмов, включая организацию особо охраняемых природных территорий в 
Воронежской области (далее - Мероприятия). 

3.5.2. Мероприятия визируются специалистом и начальником отдела особо охраняемых 
природных территорий. 

3.5.3. Мероприятия передаются руководителю Управления на рассмотрение и утверждение 
не позднее 2 рабочих дней с момента визирования начальником отдела особо охраняемых 
природных территорий. 

Административная процедура осуществляется в сроки, указанные в п. 2.2 настоящего 
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Регламента. 
3.6. Блок-схема исполнения государственной функции приведена в приложении N 2 к 

настоящему Регламенту. 
 
4. Порядок и формы контроля исполнения государственной функции 
 
4.1. Контроль за выполнением государственной функции осуществляет первый заместитель 

руководителя Управления. 
4.2. Текущий контроль за соблюдением сроков и последовательности действий, 

определенных административными процедурами исполнения государственной функции, 
осуществляется начальником отдела особо охраняемых природных территорий путем проведения 
проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента 
ежемесячно. 

4.3. За полноту и достоверность сведений, указанных в Красной книге и Красной книге почв 
Воронежской области, несет ответственность уполномоченный сотрудник. 

4.4. Должностные лица, осуществляющие контроль, несут персональную ответственность за 
организацию исполнения государственной функции. 

4.5. По результатам проведенных внутренних проверок в случае выявления нарушений 
настоящего Регламента осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации и Воронежской области. 

 
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого 

им решения, при исполнении государственной функции 
 
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование: 
Физические и (или) юридические лица (далее - заявитель) могут обратиться с жалобой на 

действия (бездействие) и решения должностных лиц Управления, осуществляемых (принятых) при 
предоставлении государственной услуги, к руководителю Управления, а также в суд. 

Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение 
(жалобу). 

Личный прием заявителей проводится руководителем Управления или лицом, исполняющим 
его обязанности, по месту нахождения Управления (г. Воронеж, ул. Плехановская, 53, кабинет 310) 
каждый второй вторник месяца с 14.00 до 17.00. 

При обращении (жалобе) заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения 
(жалобы) не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения (жалобы). 

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного 
частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 N 59 "О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации", срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но 
не более чем на 30 дней, по решению руководителя Управления или лица, исполняющего его 
обязанности. О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) заявитель уведомляется 
письменно с указанием причин продления. 

Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать следующую 
информацию: 

- наименование государственного органа, в который направляется письменное обращение 
(жалоба), либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность 
соответствующего должностного лица; 

- фамилию, имя, отчество гражданина (последнее - при наличии), наименование 
юридического лица, которым подается обращение (жалоба), почтовый адрес, по которому должен 
быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения; 

- суть предложения, заявления или жалобы; 
- личную подпись и дату; 
- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 
В случае необходимости в подтверждение своих доводов к обращению (жалобе) 

прилагаются документы и материалы либо их копии. В таком случае в обращении (жалобе) 
приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

По результатам рассмотрения обращения (жалобы) руководитель Управления или лицо, 
исполняющее его обязанности, принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о 
признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения 
(жалобы). 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), 
направляется заявителю. 

5.2. Судебное обжалование: 
Заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц 
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Управления в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке, 
предусмотренном: 

- Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации (АПК РФ); 
- Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации (ГПК РФ). 
Заявления, жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц подаются в 

арбитражный суд или суд общей юрисдикции по общим правилам подсудности, то есть по месту 
нахождения Управления, в Ленинский районный суд городского округа г. Воронеж или 
Арбитражный суд Воронежской области. 

Заявление может быть подано в суд в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало 
известно о нарушении его прав, свобод и законных интересов, если иное не установлено 
федеральным законом. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может 
быть восстановлен судом. 
  



Приложение 1 
к административному регламенту 

 
Адреса и контактные телефоны субъектов, 

осуществляющих взаимодействие с Управлением, 
при исполнении государственной функции 

 
Правительство Воронежской области: площадь Ленина, д. 1, г. Воронеж, 394018, тел. - +7 

(4732) 53-28-02, электронная почта: ogv@govvrn.ru. Инспекция по охране, контролю и 
регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Воронежской 
области: улица Платонова, д. 12, г. Воронеж, 394018, тел. - +7 (4732) 77-00-59, 
inspokgm@govvrn.ru. 
  



Приложение 2 
к настоящему Регламенту 

 
Блок-схема 

исполнения государственной функции 
"Ведение Красной книги и Красной книги почв 

Воронежской области" 
 

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│ Сбор и анализ данных об участках почв, объектах животного и растительного мира, │ 

│ находящихся, обитающих (произрастающих) на территории Воронежской области       │ 

└────────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────────┘ 

                                         │ 

                                         V 

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│ Мониторинг состояния участков почв, популяций,  обитающих  (произрастающих)  на │ 

│ территории Воронежской области                                                  │ 

└──────────────────┬──────────────────────────────────────────┬───────────────────┘ 

                   │                                          │ 

                   V                                          │ 

┌─────────────────────────────────────┐                       │ 

│ Внесение изменений  в Красную книгу │                       │ 

│ и  Красную  книгу почв  Воронежской │                       │ 

│ области (внесение или исключение из │                       │ 

│ числа  охраняемых видов,  изменение │                       │ 

│ категории)   на  основании  анализа │                       │ 

│ данных мониторинговых исследований  │                       │ 

└──────────────────┬──────────────────┘                       │ 

                   │                                          │ 

                   V                                          V 

┌─────────────────────────────────────┐    ┌──────────────────────────────────────┐ 

│ Подготовка  к  изданию,  издание  и │    │ Разработка       и        реализация │ 

│ распространение  Красной  книги   и │    │ мероприятий,     направленных     на │ 

│ Красной  книги   почв   Воронежской │    │ сохранение     и      восстановление │ 

│ области                             │    │ участков почв, популяций животных  и │ 

└─────────────────────────────────────┘    │ растительных   организмов,   включая │ 

                                           │ организацию     особо     охраняемых │ 

                                           │ природных территорий  в  Воронежской │ 

                                           │ области                              │ 

                                           └──────────────────────────────────────┘ 

 


